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Na temelju élanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine” 120/16 i 114/22, nadalje: ZIN)
i ¢lanka 16. i 42. stavka 2. Statuta PLOVPUTA, direktor PLOVPUT d.o.0. (u daljnjem tekstu: Naruéitelj) dana
22. prosinca 2022.g. donosi

Pravilnik o jednostavnoj nabavi

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) U svrhu podtivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trosenja
sredstava, ovim se Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) propisuju pravila,
uvjeti i postupak pripreme i provedbe postupka nabave roba ili usluga, procijenjene vrijednosti manje od
26.540,00 eura odnosno radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura (u daljnjern tekstu:
jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN), ne
postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) Svi sudionici u postupku jednostavne nabave obvezni su osim odredaba ovog Pravilnika primjenjivati i
druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte Narucitelja, a koji se odnose na pojedini
predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima i dr.), uzimajuci u obzir
osnovna nacela javne nabave utvrdena ZIN.

(3) Svi sudionici postupaka jednostavne nabave obvezni su primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na natin
koji omogucava ulinkovitu nabavu, ekonomiéno trodenje sredstava za nabavu te ne smiju dijeliti
vrijednost nabave s namjerom izbjegavanja primjene ZJN ili pravila ovog Pravilnika, i procijenjene
vrijednosti nabave koja je odredena istima.

(4) Sve navedene procijenjene vrijednosti u ovom Pravilniku utvrdene su bez iznosa PDV-a.

{5) U smislu odredbi ovog Pravilnika izrazi nabava, roba, radovi, usluge, gospodarski subjekt, naruéitelj,
ponuditelj, plan nabave, najpovolinija ponuda, ugovor, okvirni sporazum, cijena ponude i dr., imaju
znatenje koje im daje ZIN.

IZNIMKE OD PRIMIENE PRAVILNIKA
Clanak 2.

{1) Ugovor/narudibenica o nabavi moze se iznimno skfopiti izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim
subjektom za nabave robe, usluga ili radova u sljiedeéim sluéajevima:

- nabava specifitnih usluga od ponuditelja &iji se odabir predlaZe zbog specijalisti¢kih stru¢nih
znanja i posebnih okolnosti (npr. konzultantske usluge, usluge struénog nadzora kod radova,

usluge prijevoda, tehnicki razlozii sl.},
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nabavu roba, radova ili usluga koji ukljuéuju situacije od izrazite furnosti zbog nepredvidenih
dogadaja (npr. zbog vise sile ili hitnih intervencija, podno$enja ponuda Narutitelja kada je u ulozi
ponuditelja), kada se temeljem pisano obrazloZenog prijedloga direktora organizacijske jedinice
koja je nositelj provedbe predmeta nabave neposredno izdaje narudibenica ili sklapa ugovor
samo s jednim gospodarskim subjektom na temelju njegove zaprimljene ponude.

Pod hitnim intervencijama iz ove alineje podrazumijeva se nastupanje vise sile ili nepredvidenih
dogadaja izvan kontrole i/ili neovisnih od volje Narutitelja, a koji se nisu mogli predvidjeti ni
izbjedi.

nabava zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima kod koje zbog tehni&kih ili umjetni¢kih
razioga ili razloga povezanih sa zastitom iskljuivih prava narudZbenicu ili ugovor moze izvriiti
samo odredeni gospodarski subjekt, kada se temeljem pisanog obrazloZenog prijedloga direktora
organizacijske jedinice koja je nositel} provedbe predmeta nabave neposredno izdaje
narudzbenica ili sklapa ugovor s tim gospodarskim subjektom na temelju njegove zaprimljene
ponude,

nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga
hotelskog smje3taja, restoranskih usluga, usluga cateringa,

nabave robe za reprezentaciju, knjiga i struéne literature,

kada u postupku javnog prikupljanja ponuda nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak
jednostavne nabave se ponavlja,

svih izuzecda predvidenih ZJN 2016,

te posebnim nalogom direktora Naruéitelja s obrazloZenjem.

{2) U slu¢ajevima iz stavka 1. ovog ¢lanka mora se podnijeti Zahtjev iz &anka 6. Pravilnika, ali se ne $alje

poziv na dostavu ponuda.

(3) Odredbe ovog Praviinika ne primjenjuju se na nabavu roba, radova ili usluga procijenjene vrijednosti
do 130 eura, a kojoj je temelj pisani obrazloZeni prijedlog radnika prema nadredenom radniku
organizacijske jedinice koja je nositelj provedbe predmeta nabave i samo iznimno u situacijama od izrazite
Zurnosti zbog nepredvidenih dogadaja koje u pravilu imaju izravan utjecaj na funkcioniranje objekata
sigurnosti plovidbe i imovinu drudtva, a ista se provodi neposredno gotovinskim placanjem ili izdavanjem
narudZbenice.

SPRIECAVANIE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.

Na sukob interesa u postupku jednostavne nabave na odgovarajuéi nafin se primjenjuju odredbe ZIN.

PLAN NABAVE

Clanak 4.

(1) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Narutitelja i Godisnjim planom
poslovanja i planom razvoja i ulaganja u osnovna sredstva (u daljnjem tekstu: Godisnji plan) gdje je to
primjenjivo.
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{2} Ukoliko isti nisu bili predvideni aktima iz stavka 1. ovog &lanka, predmetne akte potrebno je prethodno
azurirati i dopuniti.

STRUENO POVIERENSTVO
Clanak 5.

(1) Struéno povjerenstvo Narutitelja salinjavaju 3 (tri) predstavnika Narugitelja, od kojih najmanje 1
(jedan) mora imati vaZeéi certifikat u podrudju javne nabave.

(2) Odluku 0 imenovanju Struénog povjerenstva donosi direktor Narugitelja na prijedlog direktora Pravno-
kadrovskog sektora (nadalje: PKS).

(3) Obveze i ovlasti Struénog povjerenstva su:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor s organizacijskom jedinicom (dalje u tekstu: OJ)
koja inicira jednostavnu nabavu oko uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog sadrzaja poziva
na dostavu ponude, tehnickih specifikacija, ponudbenih trogkovnika i ostalih dokumenata vezanih
uz predmetnu nabavu,

- provedba postupka jednostavne nabave, slanje poziva na dostavu ponude, otvaranje, pregled i
ocjena pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, prijedlog
odluke o odabiru / ponidtenju sukladno uvjetima propisanim pozivom za dostavu ponuda, izrada
odluke/obavijesti o odabiru/ponistenju i dostavljanje odluke/obavijesti o odabiru/poniitenju
ponuditeljima.

POKRETANIE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
¢lanak 6.

(1) Postupak jednostavne nabave inicira organizacijska jedinica iz &ijeg je djelokruga poslovanja predmet
nabave, podno3enjem Zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Zahtjev)
Odjelu za nabavu i logistiku (u daljnjem tekstu: Odjel nabave) ili Odjelu za pravne poslove, ovisno o
procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave.

{2) Obrazac Zahtjeva procijenjene vrijednosti manje od 2.650 eura predstavlja Prilog 1 ovog Pravilnika i
njegov je sastavni dio, a podnosi se Odjelu nabave putem protokola.

(3) Obrazac Zahtjeva procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650 eura, a manje od 13.270 eura
predstavija Prilog 2 ovog Pravilnika i njegov je sastavni dio, a podnosi se Odjelu nabave putem protokolia,
te na uvid direktoru PKS-a,

{4) Obrazac Zahtjeva procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 13.270 eura, a manje od 26.540,00 eura
za robu  usluge, odnosno od 66.360,00 eura za radove predstavija Prilog 3 ovog Pravilnika i njegov je
sastavni dio, a podnosi se Odjelu za pravne poslove putem protokola, te na uvid direktoru Sektora za
ekonomske poslove (nadalje: SEP) nadleZnom za komercijalne poslove.
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{5) Obrazac standardiziranog Tro$kovnika predstavlja Prilog 4 ovog Pravilnika i njegov je sastavni dio, a
podnosi se uz Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave kao dio dokumentacije.

{6) Zahtjevi iz stavaka 2., 3. i 4. ovog ¢lanka moraju biti dostavljeni pravovremeno, uzimajudi u obzir rokove
potrebne za poduzimanje radnji sukladno odredbama ovog Pravilnika, osim iznimno, kada poslovno
opravdani razlozi uvjetuju kradi rok, $to je podnositelj Zahtjeva pisanim putem duZan obrazloZiti u
dostavljenom Zahtjevu.

(7) Prilikom popunjavanja Zahtjeva organizacijska jedinica iz Cijeg je djelokruga poslovanja predmet
nabave treba voditi racuna da isti tofno popuni svim trazenim elementima i dokumentira, (navodenje
dovolinog broja gospodarskih subjekata, dostava troskovnika, tehnitkih specifikacija i dr.), a kod
navodenja prijedloga gospodarskih subjekata treba voditi ratuna da se ne navode gospodarski subjekti
narusenog boniteta ili oni o kojima ima saznanja da su u dosadadnjem radu udinili profesionalni propust
ili imaju takvih poslovnih problema za koje se osnovano mole pretpostaviti da bi mogli biti zapreka
izvrienju predmeta jednostavne nabave sukladno trazenoj kvaliteti i/ili utvrdenom roku.

(8) U cilju pracenja i istraZivanja triiéta te uskladenja s pozitivnim propisima, podneseni Zahtjevi ili njihova
popratna dokumentacija podloZni su korekcijama temeljem primjedbi SEP-a ili PKS-a.

JEDNOSTAVNA NABAVA PROCLENJENE VRIJEDNOSTI MANIJE OD 2 650 EURA
lanak 7.

(1) Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manje od 2 650 eura inicira se podno3enjem Zahtjeva
(iz Priloga 1) Odjelu nabave obavezno u PDF formatu putem protokola na mail adresu

protokol@plovput.hr.

{2) Zaprimljeni Zahtjev se protokolira te se $alje u proceduru ovjere podnositelju zahtjeva koji prilate
potrebnu dokumentaciju.

(3) Zahtjev se ovjerava sljedec¢im putem ovjere: podnositelj zahtjeva — nadredeni radnik/ci {ukoliko je
primjenjivo) - direktor organizacijske jedinice koja je nositelj provedbe predmeta nabave - ovladtena osoba
u Odjelu nabave - direktor SEP nadleZan za komercijalne poslove.

{4) Zahtjev treba biti ispravno popunjen sa naznafenim opisom predmeta nabave iz JEDNISTVENOG
RIECNIKA JAVNE NABAVE (CPV i naziv CPV-a) i po potrebi dokumentiran (Tro3kovnik obavezno u excel
formatu {.xsl}, tebnitku specifikacijui dr.), pa ukoliko bilo koja osoba u sustavu ovjere utvrdi da nije potpun
ili ima nedostatke ili nejasnote, adbija ga s napomenom $to treba ispraviti, dopuniti, pojasniti ili dostaviti.

(5) Na Zahtjevu je u dnu obavezno raéunalno (bez vlastorutnog potpisa) navesti ime i prezime
Predstavnika stru¢ne sluibe za nadzor provedbe nabave s lijeve strane, nadredenog radnika (ukoliko je
promijenjivo) u sredini, te Direktora Sektora/Pomo¢nika direktora koji odobrava trazenu nabavu s desne
strane.

(6) Ukoliko razlozi odbijanja budu otklonjeni, proces ovjere potinje iznova podnolenjem ponovijenog
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(ispravljenog i/ili dopunjenog) Zahtjeva.

(7) Nakon zavrienog procesa ovjere Zahtjeva, Odjel nabave izdaje narudZbenicu koju odobrava voditelj
Odjela nabave ili direktor SEP nadleZan za komercijalne poslove.

(8) 1znimno, organizacijska jedinica koja podnosi Zahtjev moZe u njemu traiiti sastavljanje ugovora
umjesto izdavanja narudZbenice, ukoliko se radi o uslugama, isporukama ili izvrienju koji traju ili je zbog
samog predmeta nabave potrebno detaljnije opisati medusobne odnose, u kojem siu¢aju Odjel nabave
prosljeduje ovjereni Zahtjev, odabranu ponudu te po potrebi drugu dokumentaciju potrebnu za izradu
ugovora Odjelu za pravne poslove koji izraduje ugovor.

Clanak 8.

(1) Iznimno od &lanka 7., jednostavna nabava robe procijenjene vrijednosti manje od 300 eura zapotinje
trebovanjem putem programske aplikacije Nabavno poslovanje.

(2) Ukoliko predmetne robe nema na glavnhom skladiitu ovlaitene oscbe Odjela nabave izdaju
narudfbenicu gospodarskom subjektu po viastitom izboru koju odobrava voditelj Odjela nabave ili
direktor SEP nadleZan za komercijaine poslove.

JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIENJENE VRIJEDNOSTI OD 2.650 EURA, A MANJE OD 13.270 EURA
Clanak 9.

(1) Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650 eura, a manje od 13.270 eura
inicira se podno3enjem Zahtjeva (iz Priloga 2) Odjetu nabave obavezno u PDF formatu putem protokola
na mail adresu protokol@plovput.hr.

{2} Zaprimljeni Zahtjev se protokolira te 3alje u proceduru ovjere podnositelju zahtjeva kaji prilaze
potrebnu dokumentaciju.

(3) Zahtjev se ovjerava sljedeéim putem ovjere: podnositelj zahtjeva — nadredeni radnik/ci (ukoliko je
primjenjivo) - direktor organizacijske jedinice koja je nositelj provedbe predmeta nabave - ovlaitena osoba
u Odjelu nabave - direktor SEP nadleZan za komercijalne poslove - direktor SEP nadleZan za financijske
poslove — direktor Drudtva - ovlatena osoba u Odjelu nabave.

(4) Zahtjev treba biti uskladen s Planom nabave i Godi3njim planom (kada je primjenjivo) te ispravno
popunjen sa naznatenim opisom predmeta nabave iz JEDINSTVENOG RJIECNIKA JAVNE NABAVE {CPV i
naziv CPV-a) i dokumentiran (navodenje gospodarskih subjekata, dostava Trodkovnika obavezno u excel
formatu (.xsl), tehnitke specifikacije i dr.), pa ukoliko bilo koja osoba u sustavu ovjere utvrdi da nije potpun
ili ima nedostatke ili nejasnoée, odbija ga s napomenom $to treba ispraviti, dopuniti, pojasniti ili dostaviti.

(5) Na Zahtjevu je u dnu obavezno rafunalno (bez vlastoruénog potpisa) navesti ime i prezime
Predstavnika stru¢ne sluZbe za nadzor provedbe nabave s lijeve strane, nadredenog radnika {ukoliko je
promjenjivo) u sredini, te Direktora Sektora/Pomocénika direktora koji odobrava traZenu nabavu s desne
strane.
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{6) Ukoliko razlozi odbijanja budu otklonjeni, proces ovjere potinje iznova podnoSenjem ponovijenog
{ispravljenog i/ili dopunjenog) Zahtjeva.

{7) Nakon zavrienog procesa ovjere Zahtjeva, Odjel nabave nastavlja postupak nabave traZefi najmanje 3
ponude, a u sluaju odbijanja Zahtjeva postupak se zaustavlja.

(8) Odjel nabave traZi ponude od ostalih gospodarskih subjekata navedenih u Zahtjevu te najpovoljnijem
ponuditelju izdaje narudibenicu koju odobrava voditel} Odjela nabave ili direktor SEP nadleian za
komercijalne poslove.

{9) Iznimno, organizacijska jedinica koja podnosi Zahtjev moie u njemu traZiti sastavljanje ugovora
umjesto izdavanja narudzbenice, ukoliko se radi o uslugama, isporukama ili izvrienju koji traju ili je zbog
samog predmeta nabave potrebno detaljnije opisati medusobne odnose, u kojem sluaju Odjel nabave
prosijeduje ovjereni Zahtjev, odabranu ponudu te po potrebi drugu dokumentaciju potrebnu za izradu
ugovora Odjelu za pravne poslove koji izraduje ugovor.

{10) O narudZbenici izdanoj sukladno ovome Hanku Pravilnika Odjel nabave obavjeitava Odjel za pravne
poslove radi evidentiranja narudibenica u Registru ugovora.

JEDNOSTAVNA NABAVA PROCUENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 13.270 EURA A MANJE OD
26.540,00 EURA ZA ROBU | USLUGE, ODNOSNO MANJE OD 66.360,00 EURA ZA RADOVE

Clanak 10.

(1) Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 13.270 eura, a manje od 26.540,00
eura za robu ifi usluge, odnosno manje od 66.360,00 eura za radove, zapotinje podnolenjem Zahtjeva {iz
Priloga 3) Odjelu za pravne poslove obavezno u PDF formatu putem protokola na mail adresu

protokol@plovput.hr.

(2) Zaprimljeni Zahtjev se protokolira te ¥alje u proceduru ovjere podnositelju zahtjeva koji prilaZe
potrebnu dokumentaciju.

(3) Zahtjev se ovjerava sljedeim putem ovjere: podnositelj zahtjeva — nadredeni radnik/ci {ukoliko je
primjenjivo) - direktor organizacijske jedinice koja je nositeij provedbe predmeta nabave - ovlastena osoba
u PKS-u - direktor PKS - direktor SEP nadlezan za financijske poslove — direktor Drudtva - ovlatena osoba
u PKS.

(4) Zahtjev treba biti uskiaden s Planom nabave i Godidnjim planom (kada je primjenjivo) te ispravno
popunjen sa naznatenim opisom predmeta nabave iz JEDINSTVENOG RIECNIKA JAVNE NABAVE (CPV i
naziv CPV-a) i dokumentiran (navodenje gospodarskih subjekata, dostava Troskovnika obavezno u excel
formatu (.xsl), tehni¢ke specifikacije i dr.), pa ukoliko bilo koja osoba u sustavu ovjere utvrdi da nije potpun
ili ima nedostatke ili nejasnoée, odbija ga s napomenom $to treba ispraviti, dopuniti, pojasniti ili dostaviti.

(5) Na Zahtjevu je u dnu obavezno ratunalno (bez vlastorutnog potpisa) navesti ime i prezime
Predstavnika struéne sluibe za nadzor provedbe nabave s lijeve strane, nadredenog radnika (ukoliko je
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promjenjivo) u sredini, te Direktora Sektora/Pomocnika direktora koji odobrava traZenu nabavu s desne
strane bez vlastorutnog potpisa.

(6) Ukoliko razlozi odbijanja budu otklonjeni, proces ovjere polinje iznova podno3enjem ponovljenog
{ispravljenog ifili dopunjenog) Zahtjeva.

{7} Nakon zavrienog procesa ovjere Zahtjeva, Odjel za pravne poslove nastavlja postupak nabave, a u
sluéaju odbijanja Zahtjeva postupak se zaustavlja.

¢lanak 11.

{1) Ukoliko je Zahtjev odobren od strane Uprave — direktora, Odjel za pravne poslove priprema Odluku o
imenovanju struénog povjerenstva za nabavu iz ¥anka 5. Pravilnika, nakon Cijeg dono3enja struéno
povjerenstvo Zalje pozive na dostavu ponude na adrese najmanje tri gospodarska subjekta navedena u
Zahtjevu.

(2) Zahtjev (Prilog 3) iz stavka 1. ovog &lanka mora biti dostavijen Odjelu za pravne poslove najkasnije 60
dana prije ofekivanog sklapanja ugovora za nabavu robe, usluga ili radova, osim iznimno, kada poslovno
opravdani razlozi uvjetuju primjereni kradi rok, 3to ¢e podnositelj Zahtjeva pisanim putem obrazloiiti u
dostavljenom Zahtjevu.

¢lanak 12.
(1) Poziv na dostavu ponude treba sadriavati:

- podatke o Narufitelju

- evidencijski broj nabave

- opis predmeta nabave i tehnitke specifikacije (ako je primjenjivo)

- procijenjenu vrijednost nabave

- tro¥kovnik (ako je primjenjivo)

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji (ifi élanovi zajednice ponuditelja) trebaju ispuniti, ako se traZe
{uvjeti sposabnosti, razlozi iskljufenja ponuditelja, potvrde, certifikati i dr. ...)

- odredbe koje se odnose na podugovaratelje {ako je primjenjivo}

- rok, mjesto i natin isporuke robe/izvrienja usluga/izvodenja radova

- rok za dostavu ponuda (datum i vrijeme), na¢in dostavljanja i adresu na koju se ponude dostavljaju

- kriterij za odabir ponude

- internetsku adresu ili adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija kao je potrebno,

- kontakt osobu/e Naruditelja, broj telefona i adresa elektronicke poste

- prijedlog ugovora ili okvirnog sporazuma (ako je primjenjivo}

- totan naziv, adresu sjedi$ta i adresu elektronitke poi‘.'te gospodarskog subjekta koje se poziv Salje.

{2) Poziv na dostavu ponude upuduje se na natin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane
gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvijedée o uspje$nom slanju telefaksom ili elektronitkom
poitom i sl.), §to se sve &uva s ostalom dokumentacijom predmetne nabave u Odjelu za pravne posiove.
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(3) Poziv na dostavu ponude upuduje se na adrese minimalno 3 {tri) gospodarska subjekta ifili objavom na
sluzbenoj web stranici Narutitelja i/ili objavom u Elektroniékom oglasniku javne nabave.

{4) Rok za dostavu ponude iz st. 1. ovog élanka mora biti primjeren vremenu potrebnom za izradu ponude,
no ne smije biti kraéi od 3 (tri) niti dui od 10 (deset) dana od dana slanja/objave poziva na dostavu
ponude, ovisno o predmetu nabave.

(5) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, ovisno o predmetu
nabave.

{6) Ukoliko je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, podnositelj Zahtjeva treba naznaliti kriterije
izratuna i njihov relativni znadaj.

¢lanak 13.

(1) Naruéitelj moZe u pozivu na dostavu ponude, ovisno o predmetu nabave, odrediti osnove za iskljucenje
i kriterije za odabir gospodarskog subjekta koji se dokazuju sukladno odredbama ZJN.

(2) Narutitelj mo¥e u pozivu na dostavu ponude od gospodarskih subjekata, ovisno o predmetu nabave,
tratiti jamstva sukladno odredbama ZJN, i to: jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora, jamstvo za povrat avansa, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o
osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti.

(3) Sve dokumente koje Narulitelj tra%i sukladno ovome Pravilniku ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici, a neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 14.

Ako ponuda sadriava ratunsku pogreiku, Naruditelj je obvezan od ponuditelja zatrafiti prihvat ispravka
ratunske pogreske, a ponuditelj je dufan odgovoriti u roku od pet dana od dana zaprimanja zahtjeva.

PONUDA
Clanak 15.
{1) Dostavijena ponuda mora sadriavati:

- datum i broj ponude

- evidencijski broj nabave

- naziv predmeta nabave

- popunjeni obrazac Ponudbenog lista

- popunjeni troskovnik ili specifikaciju sa cijenama u eurima

- cijenu ponude bez PDV-a

-  PDV

- ukupnu cijenu ponude s PDV-om

- rok i mjesto isporuke roba, izvr§enja usluga ili izvodenja radova
- rokinadin placanja
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- ostalu potrebnu dokumentaciju ako je traZena {izvadak iz sudskog, obrtnog ili sli¢nog registra,
rie3enja i suglasnosti nadleZnih tijela, tehnicke specifikacije kataloge, uzorke i sl.)

- podatke o podugovarateljima {ako je primjenjivo)

- naznaku na omotnici ,Ne otvarati - za jednostavnu nabavu, ev.br. i naziv predmeta nabave”

- ime, prezime kontakt osobe ponuditelja (ili zajednice ponuditelja ako je primjenjivo) odgovorne
za provedbu predmeta nabave

- ime, prezime i vlastoru€an potpis odgovorne osobe ponuditelja.

(2) Ponuda se izraduje i dostavlja na nalin propisan u Pozivu na dostavu ponude.

PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 16.

(1) Po isteku roka za dostavu ponuda pravovremeno pristigle ponude se otvaraju, pregledavaju i ocjenjuju
od strane najmanje dva ¢lana struénog povjerenstva Narucitelja od kojih jedan mora posjedovati vazeci
certifikat u podrugju javne nabave, na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponude, o {emu se
sastavlja i potpisuje Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

{2} Narutitelj ne provodi javno otvaranje ponuda, a pregled i ocjena pristiglih ponuda obavljaju se
analognom primjenom odredaba ZIN i njegovih podzakonskih akata.

(3) Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti ponuditel} nepotpuni ili pogresni ili se
takvima €ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Naruditelj moie, postujuci nalela jednakog tretmana
i transparentnosti, zahtijevati od doti¢nih ponuditelja da dopune, razjasne, upotpune ili dostave nuine
informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku ne kra¢em od pet dana od dana slanja pisanog poziva
za pojanjenjem ili upotpunjavanjem, s tim da takvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranju u vezi
s kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

U slufaju da ponuditelj u danome roku ne udovolji pozivu Narutitelja za pojadnjenjem ili
upotpunjavanjem, Narucitelj njegovu ponudu moZe odbiti.

(4) Zapisnik iz stavka 1. ovog ¢lanka obvezno sadrii:

- nazivisjedidte Narugitelja

- naziv predmeta nabave

- evidencijski broj nabave

- navod o danu slanja poziva na dostavu ponude

- navod o roku za dostavu ponude

- datum i sat pofetka postupka otvaranja, pregleda i ocjene ponuda

- imenai prezimena &anova struénog povjerenstva

- naziv i sjedidte ponuditelja

- cijenu ponude bez PDV-a i cijenu ponude s PDV-om

- analiticki prikaz traZenih i danih dokaza sposchnosti ponuditelja

- jamstva {ako su traZena)

- analize ponuda vezano za ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i tehnickih
specifikacija kao i ostalih uvjeta nabave (ako ih je bilo)
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- razlog za iskljufenje/odbijanje ponuda uz obrazloZenje

- rangiranje valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir

- naziv odabranog ponuditelja (zajednice ponuditelja) s kojim ¢e se sklopiti ugovor/okvirni
sporazum

- prijedlog direktoru/Upravi Narutitelja o dono$enju odluke ¢ odabiru ili odluke o ponidtenju s
obrazioZenjem

- datum sastavljanja i potpis &lanova struénog povjerenstva.

Clanak 17.

{1) Narutitelj je obvezan na osnovi izvrienog pregleda i ocjene ponuda od strane ovladtenih predstavnika
odbiti:

- ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s Pozivom na dostavu ponuda
(ako je dokazivanje sposobnosti pozivom zahtijevano)

- ponudu dija je cijena veéa od procijenjene vrijednosti predmeta nabave, osim ako NaruZitelj ima
ili ée imati osigurana sredstva

- ponudu koja ne ispunjava zahtjeve u vezi s opisom predmeta nabave i tehnicke specifikacije

- ponudu za koju ponuditel; nije pisanim putem prihvatio ispravak raunske pogreske

- ponudu ponuditelja koji unutar ostavljenog rok nije dac zatrazeno objadnjenje ili njegovo
obja$njenje nije prihvatljivo za Naruditelja

- ponudu ponuditelja koji unutar ostavljenog roka nije dostavio aZurirane popratne dokumente

- ponudu koju ocijeni kao nepravilnu, neprikladnu ili neprihvatljivu

- ponudu koja sadrii neki drugi razlog za odbijanje kada je taj razlog jasno naveden u Pozivu na
nadmetanje kao razlog odbijanja ponude.

{2) Ukoliko je u ponudi iskazana neuobitajeno niska cijena ponude ili neuobitajeno niska pojedinatna
jedini¢na cijena, $to dovodi u sumnju moguénost izvrdenja manje nabave, Narutitelj moZze odbiti takvu
ponudu, ukoliko na pisani zahtjev od ponuditelja ne dobije objadnjenje niske cijene ponude Hi mu
obja3njenje ne bude prihvatijivo.

ODLUKE
Clanak 18.

(1} Na temelju Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, direktor Naruditelja donosi odluku o
odabiru ili odluku o poniftenju najkasnije u roku od 30 {trideset} dana od dana isteka roka za dostavu
ponuda.

{2) Za donoienje odluke o odabiru dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima i zahtjevima Narutitelja (valjana ponuda).

{3) Odjel za pravne poslove obvezan je o donesenoj odluci bez odgode obavijestiti sve ponuditelje na
dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvjei¢e o uspjeinom slanju telefaxom ili elektroniénom po3tom,
objavom na sluibenoj web stranici Narutitelja, objavom u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave ili sl.), a
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presiiku Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda Naruéitelj dostavlja ponuditelju samo na njegov
pisani zahtjev.

{4} Odluka o odabiru najpovoljnije ponude sadrii:

- podatke o Narutitelju,

- predmet nabave za koju se donosi odluka ¢ odabiruy,

- naziv ponuditelja (zajednice ponuditelja) Cija je ponuda odabrana za sklapanje
ugovora/okvirnog sporazuma,

- cijenu odabrane ponude,

- razloge odabhira ponude,

- datum dono3enja i potpis direktora Naruditelja.

(5) Odluka o odabiru postaje izvrina dostavom odluke ponuditelju.

(6) Narutitelj izvr§enom dostavom odluke o odabiru najpovoljnijem ponuditelju na dokaziv natin, stjece
uvjete za sklapanje ugovora/okvirnog sporazuma o jednostavnoj nabavi s odabranim ponuditeljem.

Clanak 19.

(1) Narutitelj je obvezan poniititi postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi do3lo do pokretanja postupka jednostavne nabave, da su
bile poznate prije

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi do3lo do sadriajno bitno drukZijeg poziva na dostavu ponuda,
da su bile poznate prije

3. nema niti jednog sposobnog ponuditelja

4. je cijena svih ponuda u postupku jednostavne nabave jednaka ili veca od pragova iz €lanka 1. ovog
Pravilnika

7. nije pristigla nijedna ponuda
8. nakon isklju¢enja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda

9. je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako Narucitelj ima ili ¢e
imati osigurana sredstva.

(2) Kada postoje razlozi za ponitenje postupka iz ovoga €lanka, Narutitelj ponistava postupak jednostavne
nabave za cjelokupan predmet nabave ili kada se ti razlozi odnose na pojedinu grupu predmeta nabave,
ako je bilo dopusteno takvo podnokenje ponuda, Narutitelj ponidtava postupak jednostavne nabave za tu
grupu.

(3) Iznimno, Narutitelj je obvezan nakon donosenja odiuke o odabiru ponovno rangirati ponude te izvr3iti
provjeru sukiadno odredbama ovog Pravilnika, ne uzimajuéi u obzir ponudu prvotno odabranog
ponuditelja, te na temelju kriterija za odabir ponude donijeti novu odluku o odabiru ili, ako postoje razlozi,
poniititi postupak jednostavne nabave, ako prvotno odabrani ponuditelj:

1. nije dostavio izjavu o produZenju roka valjanosti ponude
2. u roku valjanosti odustane od svoje ponude

3. odbio je potpisati ugovor o jednostavnoj nabavi odnosno okvirni sporazum, ili
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4, nije dostavio jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ili okvirnog sporazuma ako okvirni sporazum
obvezuje na izvrienje, ako je zahtijevano u dokumentaciji o nabavi.

{4) Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave sadrii:

- podatke o Naruditelju,

- predmet nabave za koju se donosi odluka o ponidtenju,
- obrazloZenje razloga ponidtenja,

- datum dono3enja i potpis direktora Narucitelja.

(5) Odluka o ponitenju postaje izvrina dostavom odluke ponuditelju {ako je primjenjivo).

(6) Nakon izvriene dostave obavijesti o donesenoj odluci o ponitenju svim ponuditeljima na dokaziv natin
{dostavnica, povratnica, izvjei¢e o uspjenom slanju telefaxom ili elektronitkom po3tom, objavom na
sluzbenoj web stranici Narutitelja, objavom u Elektronitkom oglasniku javne nabave ili si.), Naruitel}
moie ponovo pokrenuti postupak jednostavne nabave.

ROK MIROVANJA | ZALBA
Clanak 20.
(1) Na postupke jednostavne nabave ne primjenjuje se rok mirovanja.
(2) Na postupak jednostavne nabave, na odluku o odabiru ili odluku o poniitenju nije dopu3tena Zalba.

{3) Postupak jednostavne nabave zavr§ava izvrinod¢u odluke o odabiru ili ponidtenju.

1ZVRSENJE UGOVORA
Clanak 21.

(1) Ugovor o jednostavnoj nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu na dostavu ponude i
odabranom ponudom.

(2) Ugovorne strane izvriavaju ugovor o jednostavnoj nabavi u skladu s uvjetima odredenim u pozivu na
dostavu ponude i odabranom ponudom.

(3) Naruéitelj je obvezan putem odgovorne osobe za nadzor provedbe ugovora kontrolirati je li izvrienje
ugovora o jednostavnoj nabavi u skladu s uvjetima odredenim u pozivu na dostavu ponude i odabranom
ponudom.

{4) 1zmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da se ne mijenja
pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.

(5) Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o jednostavnoj nabavi primjenjuju
se odgovarajuée odredbe Zakona o obveznim cdnosima.

(6) Odredbe ovog &lanka o izvrienju ugovora na odgovarajudi se nacin primjenjuju i na izvrienje okvirnog
sporazuma i narudzbenice.
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Clanak 22.

{1} Naruéitelj moZe sa gospodarskim subjektom, koji izvr§ava osnovni ugovor sklopiti dodatak ugovoru ili
izdati narudzbenicu:
¢ za dodatne isporuke robe od ponuditelja sa kojim je zakljuéen osnovni ugovor, ako bi promjena
istoga obvezala narufitelja da nabavi robu koja ima drugadije tehnicke znadajke ito bi rezultiralo
nesukladno$éu ili tehnikim potedko¢ama u radu i odrZavanju,
¢ za dodatne radove, koji nisu bili ukljueni u po€etni projekt niti u osnovni ugovor,
¢ za nove radove, koji se sastoje u ponavljaniu slinih radova koji se dodjeljuju gospodarskom
subjektu,
s za dodatne usluge, koje nisu bile ukljutene u pofetni projekt niti u osnovni ugovor,
s za nove usluge, koje se sastoje u ponavljanju sliénih usluga koje se dodjeljuju gospodarskom
subjektu.

(2) Vrijednost roba, radova ili usluga iz sklopljenog dodatka ugovoru / narudibenice, zajedno sa osnovnim
ugovorom, ne smije prije¢i vrijednosne pragove javne nabave.

ODGOVORNA OSOBA
Clanak 23.

(1) Organizacijska jedinica iz &jeg je djelokruga poslovanja predmet nabave je putem svog predstavnika
strutne sluzbe (odgovorne osobe za nadzor provedbe nabave) ovladtena | odgovorna za:

- pravovremeno iskazivanje potreba za predmet jednostavne nabave u Planu nabave | podnodenje
pravovremenog zahtjeva za izmjenu Plana nabave,

- pravovremeno podno3enje Zahtjeva za jednostavnu nabavu,

- odredivanje predmeta nabave, opisivanje predmeta nabave, odredivanje uvjeta za nabavu za svaki
predmet jednostavne nabave, sastavljanje tehnickih specifikacija, sastavljanje trodkovnika, odredivanje
potrebnih dokumenata koje su obvezni dostaviti ponuditelji zajedno s ponudama i posebnih uvjeta za
nabavu,

- predlaganje i obrazlaganje razloga ponitenja postupka jednostavne nabave,
- praenje i nadzor nad izvrienjem narudZbenica/ugovora/okvirnih sporazuma o jednostavnoj nabavi,

- ispunjavanje obrasca Ocjene dobavljata te dostavljanje istog Voditeiju sustava kvalitete u roku od 30
dana od dana ovjere raéuna.

(2) Kontrola izvrienja ugovora od strane odgovorne osobe za nadzor provedbe nabave treba obuhvatiti:
s preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i kolifine predmeta nabave
s provjeru ispunjenja svih zahtjeva
e ovjeravanje pratece dokumentacije {otpremnica, zapisnika i dr.)
¢ preuzimanje i pohranjivanje atesta, certifikata i dr. za predmet nabave
¢ reklamacije u slufajevima nepravilne isporuke ili nepoitivanje rokova
s prema potrebi iniciranje naplate jamstva koje je traienc u predmetu nabave
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s placanje i izvrienje ugovornih obveza.

POHRANA DOKUMENTACLE
Clanak 24.

(1) sva dokumentacija vezana uz postupke provedbe jednostavne nabave ¢uva se u Odjelu nabave i
logistike (< 13.270 eura) ili Odjelu za pravne poslove (2 13.270 eura), ovisno o provedenome postupku
prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

(2) Rok £uvanja dokumentacije je 4 {Zetiri) godine od dana zavrietka postupka jednostavne nabave, ovisno
o predmetu nabave, a po potrebi i duZe.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
lanak 25.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do dana stupanja na snagu ovog Pravilnika dovriit e se po
odredbama Pravilnika o jednostavnoj nabavi br. 1-281/2022 od 31.01.2022.g. s Ispravkom, od
21.02.2022.g., koji je bio na snazi u vrijeme zapoéinjanja postupka jednostavne nabave.

Clanak 22.

(1) Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na oglasnoj ploti Naruditelja danom njegovog dono3enja, a stupa na snagu
i primjenjuje se od 01.01.2023.g.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vatiti Pravilnik o jednostavnoj nabavi br. 1-281/2022 od
31.01.2022.g. s Ispravkom, od 21.02.2022.8.

. P
Dlrektoﬂ?’-‘-:b’_ S

sl

’vbu

doc. dr. sc.|Mate Perisi¢, dipl. ing.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploéi Narucitelja dana 2 3 ‘IZ' 2[122
Stupio na snagu dana 0 1 -01- 2023

Privitci:
Prilog 1
Prilog 2
Prilog 3
Prilog 4
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Prilog 1.

Org. jedinica koja podnosi zahtjev:
Broj:
Datum:

0-Zahtjev JN 01

SEKTOR ZA EKONOMSKE POSLOVE

Predmet: ZAHTJEV ZA PRIPREMU | PROVEDBU POSTUPKA NABAVE DO 2.650,00 EUR

Naziv predmeta nabave:

Procijenjena vrijednost nabave {bez PDV-a):

Opis predmeta nabave s CPV oznakom:

Privitak/privici
Tehnicke specifikacije/troskovnik/informativna
ponuda:

Rok isporuke/dinamika isporuke:

Mjesto isporuke:

Ostali elementi, posebnosti ili dokumentacija
koja je vaina za provedbu predmetne nabave

Predstavnik struéne sluzhbe za nadzor provedbe
nabave:

Prijedlog gospodarskih subjekata(naziv i
sjedidte) kojima €e se poslati upit za ponudu:

Predstavnik struéne slufbe Nadredeni radnik/ci
za nadzor provedbe nabave: {ukoliko je primjenjivo);
Ime i prezime ime i prezime

Direktor Sektora/
Pomocnik direktora:
Ime i prezime
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Prilog 2. O-Zahtjev JN 02

Org. jedinica koja podnosi zahtjev:
Broj:
Datum:

SEKTOR ZA EKONOMSKE POSLOVE

Predmet: ZAHTJEV ZA PRIPREMU | PROVEDBU POSTUPKA NABAVE OD 2.650,00 - 13.270,00 EUR

Naziv predmeta nabave:

Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a):

Tolka Plana nabave:

Totka Godidnjeg plana poslovanja i plana
razvoja i ulaganja u osnovna sredstva:

Cpis predmeta nabave s CPV oznakom:

Privitak/privitci
Tehniéke specifikacije/Trofkovnik/informativne
ponude:

Rok isporuke/dinamika isporuke:

Mjesto isporuke:

Uvjeti pladanja (rok, nafin plaéanja, ...):

Ostali elementi, posebnosti ili dokumentacija
koja je vaina za provedbu predmetne nabave:

Predstavnik strucne sluibe za izradu
trodkovnika i nadzor provedbe nabave:

Prijedlog ugovorne obveze {narudZbenica ili
ugovor):

Prijedlog gospodarskih subjekata (naziv i
sjediste) kojima Ce se poslati upit za ponudu:

Predstavnik struéne sluzbe Nadredeni radnik/ci Direktor Sektora/
za nadzor provedbe nabave: {ukoliko je primjenjivo): Pomocnik direktora:
Ime i prezime Ime i prezime Ime i prezime
Na znanje:

Pravno-kadrovskom sektoru
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Prilog 3.

Org. jedinica koja podnosi zahtjev:
Broj:
Datum:

O - Zahtjev JN 03

PRAVNO-KADROVSKI SEKTOR

Predmet: ZAHTJEV ZA PRIPREMU | PROVEDBU POSTUPKA NABAVE VECE OD 13.270,00 EUR

Naziv predmeta nabave:

Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a}):

Toéka Plana nabave:

Tofka Godisnjeg plana poslovanja i plana
razvoja i ulaganja u osnovna sredstva:

Opis predmeta nabave s CPV oznakom:

Privitak/privici
Tehnitke specifikacije/troskovnik/informativne
ponude;

Rok isporuke/dinamika isporuke:

Mjesto isporuke:

Uvjeti placanja (rok, nadin placanja, ...):

Ostali elementi, posebnosti ili dokumentacija
koja je vaZna za provedbu predmetne nabave:

Predstavnik struéne sluZbe za izradu
troskovnika i nadzor provedbe nabave:

Prijedlog ugovorne obveze (ugovor ili
narudbenica);

Prijedlog gospodarskih subjekata{naziv i
sjediste) kojima ¢e se poslati upit za ponudu:

Predstavnik stru¢ne sluzbe Nadredeni radnik/ci
za nadzor provedbe nabave: {ukoliko je primjenjivo):
ime i prezime Ime i prezime
Na znanje:

Sektoru za ekonomske poslove

Direktor Sektora/
Pomocnik direktora:
Ime i prezime
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Prilog 4. Trodkovnik
Svim Sektorima TroSkovnik ¢e se dostaviti u digitalnom obliky,
Fowputd.o.o
Obala Lazersts 1
21000 5plit
SPECIAKACEA ARTIKALA U PAEDMETL RABAVE:
“NATIV BARBAVE"
1.
1.
DATUM:
Spaciibaciiu ovjarile o
(Potpés | peiot)
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PLOVPUT d.o.0.
K.Broj: 1-10256/2022
Split, 20.06.2023.g.

Na temelju Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi {,Narodne novine” 120/16 i 114/22, nadalje:
ZIN) i Clanka 16. i 42. stavka 2. Statuta PLOVPUTA, direktor PLOVPUT d.0.0. (u daljnjem tekstu:
Naruditelj) dana 20.06.2023.g. donosi

Pravilnik o izmjenama i dopunama
Pravilnika o jednostavnoj nabavi

Clanak 1.
U Pravilniku o jednostavnoj nabavi, broj 1-10256/2022, od 22.12.2022.g {nadalje: Pravilnik) mijenja se
¢lanak 13. stavak 2. te isti sada glasi:

(2) Narucitelj moZe u pozivu na dostavu ponude od gospodarskih subjekata, ovisno o predmetu nabave,
traZiti jamstva sukladno odredbama ZJN, i to: jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora kada je procijenjena vrijednost nabave > 13.270,00 eur, jamstvo za povrat avansa,

Jjamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti
iz djelatnosti.

Clanak 2.

Clanak 18. stavak 6. Pravilnika mijenja se i glasi:

(6) Narucitelj izvr§enom dostavom odluke o odabiru najpovoljnijem ponuditelju na dokaziv nacin, stjece
uvjete za izdavanje narudzbenice ili sklapanje ugovora/okvirnog sporazuma o jednostavnoj nabavi s
odabranim ponuditeljem.

Clanak 3.

Clanak 23. Pravilnika mijenja se i glasi:
»Clanak 23.

(1) Organizacijska jedinica iz Cijeg je djelokruga posiovanja predmet nabave je putem svog
predstavnika strucne sluZbe (odgovorne osobe za nadzor provedbe nabave) oviastena i odgovorna za:

- pravovremeno iskazivanje potreba za predmet jednostavne nabave u Planu nabave i podnosenje
pravovremenog zahtjeva za izmjenu Plana nabave,

- pravovremeno podnodenje Zahtjeva za jednostavnu nabavu,

- odredivanje predmeta nabave, opisivanje predmeta nabave, odredivanje uvjeta za nabavu za svaki
predmet jednostavne nabave, sastavljanje tehnickih specifikacija, sastavijanje troskovnika,
odredivanje potrebnih dokumenata koje su obvezni dostaviti ponuditelji zajedno s ponudama i
posebnih uvjeta za nabavu,

- pracenje i nadzor nad izvrSenjem narudZbenica/ugovora/okvirnih sporazuma o jednostavnoj nabavi
(sukladno stavku 2. i 3.b),
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- ispunjavanje obrasca Ocjene dobavljaca te dostavijanje istog Voditelju sustava kvalitete u roku od 30

dana od dana ovjere racuna, aZurirana verzija obrasca se nalazi na disku Q: (Q_Ver6i), u direktoriju
SUK_9001-2015.

(2) Kontrola izvrienja ugovora od strane odgovorne osobe za nadzor provedbe nabave treba
obuhvatiti:

® preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i koli¢ine predmeta nabave

* provjeru ispunjenja svih zahtjeva iz ugovora/narudzbenice (npr. pracenje ugovorenih rokova
isporuke/izvrienja, pravovremene ispostave racuna, dostave instrumenta osiguranja (kada je
primjenjivo), itd.)

® ovjeravanje racuna i pratece dokumentacije (otpremnica/dostavnica, zapisnika i druge
dokumentacije na kojoj se temelji isporuka/izvrsenje)

» preuzimanje i pohranjivanje atesta, certifikata, uputa/priruénika o koristenju/rukovanju,
elaborata, prikaza i druge ugovorene dokumentacije u svezi predmeta nabave, ako je
primjenjivo

® upucivanje prigovora drugoj strani u slucajevima nepravilne isporuke/izvrienja  ili
nepostivanja rokova

* po potrebi iniciranje aktiviranja instrumenta osiguranja / jamstva koje je traZeno u predmetu
nabave, ako je primjenjivo

* kontrolu otklanjanja nedostataka, reklamacija ili problema koji su uoceni tijekom realizacije
nabave, a o emu postoji pisano izvjesce.

(3) iznimno od stavka 2. ovog ¢lanka, kontrolu izvr$enja ugovora o sukcesivnoj nabavi robe vréi Odjel
nabave i logistike, odgovorna osoba za nadzor provedbe nabave i osoba koja je preuzela sukcesivno
isporucenu robu na nacin da:

a) kontrola izvrienja ugovora o sukcesivnoj nabavi robe od strane Odjela nabave i logistike treba
obuhvatiti:

» provjeru ispunjenja svih zahtjeva iz ugovora/narudzbenice (npr. pracenje ugovorenih rokova
isporuke/izvr3enja, pravovremene ispostave racuna, dostave instrumenta osiguranja (kada je
primjenjivo), itd.)

* ovjeravanje racuna temeljem ovjerene pratece dokumentacije od strane osobe koja je robu
preuzela

b) kontrola izvrSenja ugovora o sukcesivnoj nabavi robe od strane odgovorne osobe za nadzor
provedbe nabave treba obuhvatiti:

e preuzimanje i pohranjivanje atesta, certifikata, ugovorenih jamstava (npr. za otklanjanje
nedostataka i sl.). u svezi predmeta nabave, ako je primjenjivo

e upucivanje prigovora u slucajevima nepravilne isporuke/izvrsenja ili nepostivanja rokova

* po potrebi iniciranje aktiviranja instrumenta osiguranja/jamstva koje je traZeno u predmetu
nabave, ako je primjenjivo.

c) osoba koja je preuzela sukcesivno isporu¢enu robu obvezna je ovjeriti pratecu dokumentaciju
(otpremnicu/dostavnicu, zapisnik i drugu dokumentaciju na kojoj se temelji isporuka) kojom potvrduje
ispravnost preuzete robe u ugovorenoj kvaliteti i koli¢ini.
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(4) Ovjeravanje racuna podrazumijeva provjeru ugovorenih i fakturiranih cijena te pracenje ukupne
ugovorene i realizirane vrijednosti isporucene robe odnosno izvréenih usluga i radova.

€lanak 4.

U Pravilniku se mijenja Prilog 1. ~ Zahtjev za pripremu i provedbu postupka nabave do 2.650,00 EUR
te isti sada glasi:

.Prilog 1, O-Zahtjev JN 01

Org. jedinica koja podnosi zahtjev:
Broj:
Datum:

SEKTOR ZA EKONOMSKE POSLOVE

Predmet: ZAHTIEV ZA PRIPREMU | PROVEDBU POSTUPKA NABAVE DO 2.650,00 EUR

Naziv predmeta nabave:

Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a):

Tocka Godisnjeg plana poslovanja i plana
razvoja i ulaganja u osnovna sredstva:

Opis predmeta nabave s CPV oznakom:

Privitak/privici
Tehnicke specifikacije/troSkovnik/informativna
ponuda:

Rok isporuke/dinamika isporuke:

Mjesto isporuke:

Ostali elementi, posebnosti ili dokumentacija
koja je vaZna za provedbu predmetne nabave

Predstavnik strucne sluZbe za nadzor provedbe
nabave:

Prijedlog gospodarskih subjekata(naziv i
sjediste) kojima ce se poslati upit za ponudu:

Predstavnik strué¢ne sluzbe Nadredeni radnik/ci Direktor Sektora/
2a nadzor provedbe nabave: (ukoliko je primjenjivo): Pomocnik direktora:
Ime i prezime Ime i prezime Ime i prezime
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Clanak 5.

U Pravilniku se mijenja Prilog 4. - Troskovnik te isti sada glasi:

«Prilog 4.
Troskovnik

Svim Sektorima TroSkovnik ce se dostaviti u digitalnom obliku.

Piovput d.o.o.
Obala Lazoreta 1

21000 Split
TROSKOVNIK U PREDMETU NABAVE:

"NAZIV NABAVE"

OPIS PREDMETA JEDINICNA JEDINICNA

NAZIV PREDMETA NABAVE KOLICINA

NABAVE MIERA CIENA (€)

CUENA [€)

2.
3
CHENA PONUDE (bez PDV);
PDV (25%):
UKUPNA CHENA PONUDE (s
PDV):
{mjesto i datum) M.P. (Citko ime i prezime odgovorne osobe Ponuditelja)

{vlastorucni potpis odgovorne osobe Ponuditelja)”

€lanak 6.

Pravilnik se dopunjuje Prilogom 5. — Zahtjev za izmjenu/dopunu Plana nabave koji glasi:

»Prilog 5. O - Zahtjev ID Plana

Org. jedinica koja podnosi zahtjev:

Broj:
Datum:

DIREKTORU
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Predmet: ZAHTJEV ZA IZMJENU / DOPUNU PLANA NABAVE ZA GODINU
Tocka Evidencijs | Predmet Procijenjena Vrsta Predmet Ugovor/n | Planir | Planirano
Plana ki broj nabave cPv vrijednost postupka podijeljen na arudzbeni | ani trajanje
nabave | nabave nabave/EUR grupe ca pocet | ugovora ili
ak okvir.
postu | sporazuma
pka
Predstavnik strucne sluzbe Direktor Sektora/Pomocnik direktora:
za provedbu nabave:
Ime i prezime Ime i prezime
Zahtjev je odobren
Zahtjev nije odobren
Datum: Direktor:
Ime i prezime
Na znanje:
- Pravno-kadrovskom sektoru
- Sektoru za ekonomske poslove”
Clanak 7.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Narucitelja danom njegovog dono$enja, a stupa na snagu
8. dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Druétva.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Narucitelja dana

29 -06- 2023

Stupio na snagu dana

Direktor:

—
)

u/c’."u;\

21 -06- 2023

doc. dr. fc. Mate Perisi¢, dipl. ing.
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